[image: image1.png]


ПРОЕКТ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
РЕМОНТНЕНСКИЙ РАЙОН 


АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕНИСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

00.00.0000 г.                       № 00           п. Денисовский

Об      утверждении             административного

регламента    предоставления   муниципальной

услуги    «Выдача актов приемочной комиссии

после  переустройства и (или)  перепланировки

жилого помещения»
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию).

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Денисовского сельского поселения                                      О.А.Апанасенко
	Приложение

к постановлению 

Администрации Денисовского 

сельского поселения 

от                           г.   №   


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

1. Общие положения.

1.1. Цели и предмет административного регламента.
     1.1.1. Настоящий административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и создания комфортных условий для ее получения.

     1.1.2. Настоящий административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при приеме заявлений и выдаче акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в жилых домах, расположенных на территории Денисовского сельского поселения.
1.2. Основные понятия, используемые в административном регламенте.

   1.2.1. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:
     1) муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее - орган, предоставляющий муниципальные услуги), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом муниципального образования  «Денисовское сельское поселение».
     2) заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения непосредственно либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме.
     3) административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
     4) предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2.2.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Денисовского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области (далее - Администрация) (ответственный – ведущий специалист по вопросам ЖКХ) или муниципальным автономным учреждением Ремонтненского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – МАУ «МФЦ»).

2.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

· В администрации поселения;

· в МАУ «МФЦ»;

· посредством размещения в информационно — телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе сети Интернет).   

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), интернет - адресах, адресах электронной почты: 

	Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адреса, номера телефонов, адреса электронной почты


	График работы 

муниципального органа

	Администрация Денисовского сельского поселения Ремонтненского района Ростовской области

муниципальное автономное учреждение

Ремонтненского района  «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

	Юридический адрес:  347485, 

Ростовская область, Ремонтненский район,

 п. Денисовский, 

ул. Октябрьская, 18

-адрес электронной почты:  sp32339@donpac.ru;


телефон   8 (8679) 37-4-69.

Юридический адрес:  347480, Ростовская область, Ремонтненский район, 

с. Ремонтное, 

ул. Ленинская, № 92;

Фактический адрес: 347480, Ростовская область, Ремонтненский район, 

с. Ремонтное, 

ул. Ленинская, № 92;

-адрес электронной почты: 

 mfc. remont@yandex.ru;


-телефон   8 (8679) 31-9-35
	5-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни: суббота, воскресенье.
Рабочий день с -  8.00 по -  16.00.

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Перерыв для отдыха и питания начинается в 12.00 и заканчивается в 13.00.
6-ти дневная рабочая неделя. Выходные дни:  воскресенье.
Рабочие дни: понедельник, вторник, четверг, пятница, суббота с   - 9.00 по  -  17.00.

Среда: с 9.00 по 20.00

Продолжительность рабочего дня - 8 часов.   

Без перерыва




2.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- по телефону;

- при личном обращении;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)  выдача заявителю акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения, форма которого установлена приложением 4 к настоящему регламенту;

2) отказ в выдаче акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, форма которого установлена приложением 5 к настоящему регламенту.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется постоянно.

2.6.2. Общий срок исполнения муниципальной услуги (срок рассмотрения поступившего заявления и документов, выдачи акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения либо письменного мотивированного отказа в выдаче акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения) не должен превышать 15 календарных дней со дня поступления заявления. 
2.6.3. Продолжительность приема заявителя у должностных лиц при подаче или получении документов не должно превышать пятнадцать минут.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 
-  муниципальные правовые акты.
2.8. Для предоставления муниципальной услуги в Администрацию Денисовского сельского поселения необходимо представить следующие документы:
2.8.1. Заявление – оригинал

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя или  представителя заявителя – копия при предъявлении оригинала:
2.8.2.1. Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации (для граждан Российской Федерации)

2.8.2.2. Временное удостоверение личности (для граждан Российской Федерации)

2.8.2.3. Паспорт гражданина иностранного государства, легализованный на территории Российской Федерации (для иностранных граждан)

2.8.2.4. Разрешение на временное проживание (для лиц без гражданства)

2.8.2.5. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

2.8.2.6. Удостоверение беженца в Российской Федерации (для беженцев)

2.8.2.7. Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу (для беженцев)

2.8.2.8. Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации

2.8.2.9. Свидетельство о рождении (для лиц, не достигших возраста 14 лет)
2.8.3. Документ, подтверждающий  права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя – копия при предъявлении оригинала:
2.8.3.1. Для представителей физического лица:

2.8.3.1.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя

2.8.3.1.2. Свидетельство о рождении

2.8.3.1.3. Свидетельство об усыновлении

2.8.3.1.4. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
2.8.3.2. Для юридических лиц:
2.8.3.2.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя – копия при предъявлении оригинала.

2.8.3.2.2. Определение арбитражного суда о введении внешнего управления и назначении внешнего управляющего (для организации, в отношении которой введена процедура внешнего управления) - копия при предъявлении оригинала:

2.8.4. Технический паспорт или технический план жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки – копия при предъявлении оригинала.

2.8.5. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) – оригинал.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является установление несоответствие комплектности представленных документов. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
    2.8.1. Отказ в выдаче акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных частью 1 статьи 8 настоящего административного регламента документов;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) невыполнения требований законодательства, связанных с обеспечением безопасности и сохранности жилого дома;

4) невыполнения работ в строгом соответствии с проектной документацией;

5) не обеспечения доступа должностных лиц согласовывающих органов на переустраиваемые и (или) перепланируемые помещения для проверки соответствия осуществляемых работ решению о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения;

6) несоблюдения других требований в соответствии с решением о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

7) несоблюдения других ограничений по производству работ в многоквартирных домах, предусмотренных действующим законодательством РФ.

    2.8.2. В уведомлении об отказе в выдаче акта приёмочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должны содержаться основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящей статьи.

     2.8.3. Уведомление об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки  выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

     Муниципальная услуга «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения » предоставляется  бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления, в целях получения муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг составляет 15 минут. При обслуживании заявителей - ветеранов Великой Отечественной войны и инвалидов I и II (нерабочей) групп с помощью электронной системы управления очередью, используется принцип приоритетности по отношению к другим заявителям, заключающийся в возможности сдать документы на получение муниципальной услуги вне основной очереди. При этом такие заявители вместе с полученным талоном специалистам МФЦ, осуществляющим прием, выдачу документов и консультирование, предъявляют документы, подтверждающие их принадлежность к указанной категории лиц.
2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Администрации Денисовского сельского  поселения и МФЦ, общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между Администрацией Денисовского сельского  поселения, МФЦ и получателями муниципальной услуги, сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

допуск на объекты сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н;

оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами.

Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения для предоставления муниципальной услуги преимущественно должны размещаться на нижних этажах зданий или в отдельно стоящих зданиях, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, условиям для беспрепятственного доступа инвалидов и граждан с ограниченными возможностями в соответствии с правилами доступности зданий и сооружений для маломобильных групп населения (СНиП 35-01-2001  от 01.01.2013):

условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников.

Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями.

Места получения информации оборудуются информационными стендами, стульями и столами.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Административные процедуры.

     3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 1) регистрация и рассмотрение поступившего заявления о выдаче акта приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
2)  осмотр приемочной комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения (при необходимости);

3) оформление результатов работы приемочной комиссии;

4) регистрация и выдача документов заявителю.

    3.1.2. Последовательность административных процедур исполнения муниципальной услуги представлена блок-схемой в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.
Осмотр приемочной комиссией переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения (осуществляется при необходимости, в зависимости от сложности и вида, выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке).

В ходе осмотра приемочная комиссия обязана дать оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки помещения проектной документации.

По результатам осмотра приемочная комиссия принимает одно из следующих решений:

 - о соответствии переустройства и (или) перепланировки помещения проектной документации и соблюдении требований решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

 - о не соответствии переустройства и (или) перепланировки проектной документации.

Оформление результатов работы приемочной комиссии.

Основанием для начала административной процедуры является принятие приемочной комиссией решения о соответствии либо несоответствии переустройства и (или) перепланировки помещения проектной документации.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оформляет акт установленной формы (приложение 4 к Административному регламенту).

 Акт составляется в трех экземплярах и подписывается всеми членами приемочной комиссии.
Один экземпляр направляется в орган по техническому учету и технической инвентаризации для внесения изменений в техническую документацию жилого помещения, второй – выдается на руки Заявителю.

Акт (по форме согласно Приложению 4) является основанием для внесения изменений в соответствии с произведенным переустройством и (или) перепланировкой в технический паспорт жилого помещения.

 В случае, если приемочной комиссией установлено несоответствие переустройства и (или) перепланировки проектной документации, специалист, ответственный за оформление результатов работы комиссии формирует на официальном бланке письменное уведомление об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения (приложение 5 к настоящему административному регламенту).

 В уведомлении указываются:

 - наименование органа местного самоуправления;

 - адрес, фамилия, имя, отчество (для физических лиц) или наименование (для юридических лиц) заявителя;

 - причины, послужившие основанием для принятия решения об отказе в  подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения;

 - порядок обжалования решения об отказе подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения.

3.2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.
       3.2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:      
     1) информация о муниципальной услуге предоставляется с использованием средств телефонной связи, при личном письменном или устном обращении заявителя в Администрацию Денисовского сельского поселения, а также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), в средствах массовой информации;
    2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги проводится в рабочее время ответственным специалистом (при личном обращении, по телефону, устно или письменно) безвозмездно; 
     3) при информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя либо передается непосредственно заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного запроса;

     4) при ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей, должностные лица обязаны подробно и в вежливой (корректной) форме информировать обратившихся по интересующим вопросам:

      а) разъяснять требования Законодательства РФ, Ростовской области, нормативно-правовых актов Денисовского сельского поселения  по вопросу выдачи актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения; 
     б) довести основные положения имеющихся законодательных и нормативно-правовых актов, инструкций и правил;

     в) выработать и довести до заявителя конкретные рекомендации по решению заявленного вопроса;

     г) ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

     д) при невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию; 

     е) время разговора не должно превышать 10 минут.

Для получения сведений об исполнении услуги заявителем указываются  (называются специалисту) дата, фамилия, имя, отчество заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе исполнения услуги находится  представленный им пакет документов. 
     4. Формы контроля  исполнения административного регламента
     4.1. Контроль  соблюдения и исполнения должностными лицами действий по выполнению настоящего административного регламента, ответственность должностных лиц.
Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативно - правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Контроль  полноты и качества осуществления муниципальной услуги
     4.2.1. Контроль  полноты и качества осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
   4.2.2. Контроль  исполнения муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;
2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц.
     4.2.3. Плановые проверки проводятся уполномоченными Главой Денисовского сельского поселения должностными лицами.

     4.2.4.  В ходе плановых проверок проверяется:
1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;
2) соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
4.2.5. Периодичность осуществления контроля  полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Денисовского сельского поселения. 
4.2.6. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
      4.2.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Порядок обжалования
      5.1.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы  в досудебном и судебном порядке.

     5.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

      1) нарушение установленного срока предоставления муниципальной услуги;

      2) иные нарушения требований административного регламента.

      5.1.3. Заявитель имеет право обратиться в Администрацию Денисовского сельского поселения с жалобой лично (в устной или письменной форме) или направить письменную жалобу. Все жалобы подлежат обязательному рассмотрению. Жалобы в устной форме рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема. Жалобы, поданные  в письменной форме, подлежат обязательной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством. 

 5.1.4. В письменном обращении указываются:
а) наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б) фамилия, имя, отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица;
в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г) суть обращения;
д) личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
     5.1.5. Заявитель вправе обратиться с заявлением или жалобой непосредственно к Главе Денисовского сельского поселения или должностному лицу, допустившему, по его мнению, нарушение административного регламента, совершившему действия (бездействия) или принявшему решение, нарушающие предположительно права и законные интересы заявителя, рассмотрение жалобы должностным лицом осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 

    5.1.6. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.

    5.1.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.1.8. Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, указанных в части 4 настоящей статьи, а также содержание в обращении (жалобе) нецензурных выражений.

     5.1.9. Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 15 календарных дней с момента получения жалобы в следующих случаях:

  1) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

2) в том случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

 3) обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     5.1.10. Если  в результате рассмотрения обращения (жалобы) доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
     5.1.11. Если в ходе рассмотрения обращение (жалоба) признано (-а) необоснованным (-ой), заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин, почему оно (она) признано (-а) необоснованным (-ой).
      5.1.12. Обращение (жалоба) считается разрешенным (-ой), если рассмотрены все поставленные в нем (ней) вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.
     5.1.13. За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения жалобы (заявления, обращения) и отказ от её (их) удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.

     5.1.14. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
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                                                                                                                                                                                             Приложение 2
  к  административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения»

Главе Денисовского сельского поселения

_______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о подготовке акта приемочной комиссии, подтверждающего завершение переустройства и (или) перепланировки
                 
от ___________________________________________________________________________

 ___________________________________________________________________________

*Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия,  имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, место жительства, номер телефона;   для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, номер телефона реквизиты доверенности. 

    Прошу подготовить акт приемочной комиссии, подтверждающий завершение переустройства и (или) перепланировки помещения, расположенного по адресу:

________________________________________________________________________________ 
                             (указывается адрес: улица, дом, корпус, квартира, комната)

________________________________________________________________________________
Перепланировка и (или) переустройство выполнены на основании:

________________________________________________________________________________

         (указывается вид документа, согласующего перепланировку, дата, номер)

К заявлению прилагаются следующие документы:

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи лиц, подавших заявление:

"__" __________ 201_г. __________________                   _______________________

       (дата)                                  (подпись заявителя)                            (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 201_г. __________________                  _______________________

       (дата)                                  (подпись заявителя)                             (расшифровка подписи заявителя)

Приложение 3
  к  административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

                                                                   УТВЕРЖДАЮ:

                                                                   Глава Денисовского сельского поселения

___________________________

«___»___________201__г

АКТ     

 ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ ПОСЛЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Приемочная комиссия в составе:

Председателя ________________________________       ___________________

                                                  (фамилия, имя, отчество)
(должность)

Членов комиссии:

                        _______________________________       ____________________  

                                   (фамилия, имя, отчество)              
 (должность)

                        _______________________________       ____________________  

                                   (фамилия, имя, отчество)              
 (должность)

                        _______________________________       ____________________  

                                   (фамилия, имя, отчество)              
 (должность)

                        _______________________________       ____________________  

                                   (фамилия, имя, отчество)              
 (должность)

Установила:

1. Заказчиком _____________________________________________________________

         (фамилия, имя, отчество)

предъявлены к приемке в эксплуатацию законченные работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения по адресу: __________________________________
________________________________________________________________________________

                       (населенный пункт, улица, номер дома)

2. Перепланировка и (или) переустройство жилого помещения осуществлено на основании решения ______________________________________________________________
                       (наименование органа, вынесшего решение о согласовании)

от «______»  _________________  20    г.  № _________ .

3.Работы по перепланировке и (или) переустройству выполнены _________________________________________________________________ ______________
________________________________________________________________________________

            (наименование подрядчика)

4.Проектно-сметная документация на перепланировку и (или) переустройство разработана _____________________________________________________________________

           (наименование организации)

5.Проектно-сметная документация согласована _________________________________
________________________________________________________________________________

                                   (наименование организации, дата согласования)

6.Ремонтно-строительные работы осуществлены в сроки:

начало работ: ________________окончание работ_____________________

7.Комиссии предоставлена следующая документация ____________________________ 

________________________________________________________________________________

                 (перечень документов)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
РЕШЕНИЕ  ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ:

Работы по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения по адресу: ________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________
считать ___________________________________________________________________
Председатель приемочной комиссии:

___________________________________            ________________________

                      (фамилия, имя, отчество)
(подпись, М.П.)

Члены приемочной комиссии:

1.__________________________________             _________________________    


   (фамилия, имя, отчество)
(подпись, М.П.)

2.__________________________________             _________________________  


  (фамилия, имя, отчество)
(подпись, М.П.)

3.__________________________________             _________________________  


  (фамилия, имя, отчество)
(подпись, М.П.)

4.__________________________________             _________________________  


  (фамилия, имя, отчество)
(подпись, М.П.)

Приложение 4
  к  административному  регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача актов приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе  в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки

На основании статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации Вам отказано в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки, документы на которое Вами были представлены ___________________________________________________________________________________
(дата и входящий номер представленных на согласование документов)
на основании: ___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
(указывается причина (основание) отказа)

Отказ в подтверждении завершения переустройства и (или)  перепланировки помещения может быть обжалован Вами в досудебном порядке в соответствии с главой  5 административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача актов  приемочной комиссии после  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
 __________________________             _____________                     __________________
            (должность специалиста)                  (Ф.И.О)                                         (подпись)                                                                        












     Прием заявления и документов на выдачу акта приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого


          помещения





Регистрация заявления в Журнале регистрации документов 





Проверка представленных документов заявителя





Осмотр приемочной комиссией помещения на соответствие выполненных ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировки помещения проектной документации и соблюдения требований решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения











Подготовка и выдача акта приемочной комиссии после переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в случае соответствия выполненных ремонтно-строительных работ проектной документации и соблюдения требований решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения)








Подготовка решения об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки помещения (в случае не соответствия выполненных ремонтно-строительных работ проектной документации  и (или) не соблюдения требований решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения)











